招 标 文 件
项目编号：FZB-20170301-007
项目名称：盐城工学院档案馆馆藏档案数字化加工
盐城工学院招投标工作办公室

2017年3年22日

第一部分  招 标 公 告
根据盐城工学院采购计划，需对盐城工学院档案馆馆藏档案数字化加工项目进行询价采购，诚邀您前来投标。
一、项目编号：FZB-20170301-007
二、项目名称: 盐城工学院档案馆馆藏档案数字化加工
三、投标人资格条件：
投标人必须符合《政府采购法》相关规定，并具备以下条件：
1.投标人必须是在国内注册的具有独立承担民事责任能力的独立法人、具有营业执照（注册资金不少于300万元人民币）、税务登记证（或三证合一）。
2.投标人须有高校档案数字化加工工作经历。
3.投标单位工作人员须具备档案从业人员资格，具备档案数字化服务能力。
4.本项目拒绝联合体投标。
四、招标文件的获取时间及地点：
投标人自行到盐城工学院招投标办公室网站下载本公告和相关资料，网址：http://zbxx.ycit.cn/Index.html。
五、投招标截止时间及地点：

投标人于2017年3月30日14：00—14:30时前将投标文件，一式五份，正本一份，副本四份，密封盖章后，送至盐城工学院希望大道校区行政楼630室，开标时间3月30日14:40。
技术联系人：符老师，联系电话：0515-88298023；
招标办联系人：仓老师， 联系电话：0515-88168897。
六、投标保证金：
1.本项目投标保证金为人民币壹仟元，开户行：建行盐城市人民路分理处，账号：32001735236051464680，投标保证金的付款单位名称必须与投标单位名称一致。
2.投标人投标前应将汇款凭证复印件加盖公章放入投标文件中。
3.投标人投标保证金待中标公示后，依据我校退款程序办理相关手续。
4.投标人出现下列情况，招标人或招投标管理部门将取消其投标或中标资格，并没收其投标保证金:

（1）投标人无故放弃投标或投标文件未按时送（寄）达的；
（2）投标人投标后撤回其投标文件的；
（3）中标人无正当理由拒绝签订合同的，或者在签订合同时向招标人提出附加条件或者更改合同实质性内容要求的；
（4）中标人提供服务不符合招标文件规定的；
（5）采取欺骗、弄虚作假方式投标，或与其它投标人串通投标的。
盐城工学院招投标工作办公室
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第二部分  投标人须知
一、投标人一旦投标，即被认为接受了本招标文件的规定和约束，并视为自招标公告发布之日起已经知道或应当知道自身权益是否受到了损害。

二、投标人对招标文件有疑问的，应在投标前咨询，招标人将给予答复；投标人也可现场踏勘，向招标人了解相关情况。投标人应将本项目可预见的相关费用考虑到投标报价中，投标报价包含完成本项目所需的一切费用。
三、投标人投标后视为履行下列承诺

1.总体要求
符合国家标准《纸质档案数字化技术规范》。
2.扫描加工
（1）启钉、拆分，保证纸张完整、抚平边角；
（2）采用可靠扫描设备和扫描方式完成档案扫描，避免纸张褶皱、撕裂、破损等；
（3）如遇档案纸张质地脆弱，不适合反复拆卷、装订的档案，应采用不拆卷扫描设备和方式进行扫描；
（4）为更好的展现档案原貌，普通文件分辨率不低于300dpi，图片不低于600dpi；
（5）应根据纸张质地、底色、薄厚程度等因素，设置最佳的扫描明暗度、对比度，保证扫描件打印效果好于原件复印效果；
（6）数字化加工过程要确保每份纸质案卷的完整性。
3.扫描图像处理
扫描后的原始图像需要使用相关的图像处理软件进行优化处理，保证成品图像清晰、端正。
（1）图像偏斜度不超过3度，对方向不正确的图像应进行旋转还原，以符合阅读习惯；
（2）图像页面中出现的黑点、黑线、黑框、黑边等应进行去污处理，不得裁剪；
（3）采用字迹锐化的功能，字迹笔画清晰；
（4）采用平衡功能，调整图像深浅一致；
（5）图像拼接处信息要完整，不能缺少信息；
（6）将原始JPEG格式的图像文件制作成双层PDF格式（用于全文检索时方便OCR识别）。如果一份文件由多个JPEG格式的图像组成，那么在转成PDF格式时应按照页码顺序组合成一个完整的多页双层PDF文档。投标人最终提供PDF格式数据一份，刻录成光盘。
4.扫描完成后的档案整理、装订
（1）必须采用专业装订线和规定的金属装订物；

（2）遵循“两对齐”要求；
（3）保持档案装订、装盒、排架原貌。

5.图像数据挂接
（1）档案扫描完成后，需要独立将目录数据和扫描数据批量导入和挂接到招标人现有的南大档案管理系统中；
（2）在数据库中挂接的文件应是与档号对应一致的PDF格式文档；
（3）确保扫描图像与档案目录100%挂接正确，如目录数据有误，需按照扫描档案实体进行修改，确保扫描成果在招标人所使用的档案管理系统中有效检索和显示。
6.其他要求
（1）投标人应具有档案数字化加工必要的专业技术和相应的软硬件设备，确保有稳定、专业的档案数字化扫描加工服务队伍；
（2）投标人必须在投标方案中明确所配备的硬件数量及规格；
（3）投标人必须在投标文件中明确数字化加工现场的安全、保密、人员管理制度；
（4）本次档案数字化项目实施过程中所涉及到的各类计算机、扫描仪辅助设备、所需的系统、软件和光盘等设备和相关耗材，都由中标人提供，招标人只负责提供场地、需数字化处理的档案资料、水电等能源设施；
（5）扫描工作人员食宿自理；
（6）投标人中标公示后，签订加工合同；本项目完成后视质量情况，双方可以续签下期项目合同；
（7）中标人对所负责建库的电子影像档案数据质量问题负有终身免费补扫整理的责任；
（8）项目验收后，中标人的服务响应时间为2个工作日内到达现场，并及时纠正和修改加工错误，修改后产品的提交期限不超过一周。
7.验收标准及方式

按加工数量的5%抽检，目录数据库与图像文件挂接错误，或目录数据库、图像文件之一出现不完整、不清晰、有错误等质量问题时，抽检标记为“不合格”，质量抽检的合格率达到98％时，验收通过。同时，检查扫描过程中档案原件是否二次损伤。
四、结算方式
按照学校财务规定结算。
第三部分  投标相关材料
1.法人证书、营业执照和税务登记证复印件加盖公章。
2.法人、项目经理和工作人员身份证复印件、职业资格证书复印件。
3.2016年前的任意3年高校档案数字化加工合同原件，各1份。
4.投标人硬件设备规格、数量表（自行设计）。
5.投标人服务承诺条款（参见第二部分，自行编制）。
6.保证金凭证复印件(加盖公章)。
7.投标项目报价单。

投 标 报 价 单
                                   单位：元
	序号
	内容
	数量
	单价
	小计

	1
	折合A4幅面
	25万张
	
	

	2
	招生名册按姓名提取
	4万人
	
	

	3
	南大管理系统维护费
	3年
	
	

	合        计
	


                              投标人（公章）：
                        法  人（签章）：
2017年  月  日
第四部分  开标和评标

一、开标时间

2017年3月30日14：40
二、评标标准、办法

由于是购买优质服务项目，所以本项目评标采用百分制进行综合评分，按综合评分从高到低排列中标单位（不一定能保证最低价中标）；如第一中标单位放弃或发现有与本招标文件不合的，第二中标单位替补。评标分项、分值权重如下：

1.法人证书、营业执照和税务登记证齐全；（10分）
2.法人、项目经理和工作人员从业资格；（10分）
3.高校档案数字化加工经历；（15分）
4.投标人硬件设备规格、数量；（10分）
5.投标人服务承诺条款；（15分）
6.投标项目报价。（40分）
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